
 BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ                     (İŞ 

GÜNÜ, EN GEÇ)

1 Tohum Üretici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik 

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah) 

3- Diploma örneği, sözleşme 

4- Ticaret sicil kaydı örneği 

5- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

6- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

7- Tohum ürettiği bitki grubuna ait gerekli bina ve depo tapu veya kira söz. ile teknik donanıma ait 

faturalar  

8- Tohum işleme tesisi veya tohum işleyicisi ile hizmet alım sözleşmesi 

9- Yıllık kapasite raporu 

10- Tohum üretici bedelinin ödendiğine dair dekont                                                                                                                                                                                          

11-Ödeme

7 GÜN

Ek - 2

AYDIN İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI 



2
Tohum Üretim ve stok 

numune alımı

1-Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                                                                                     

2-Numune alımı                                                                                                                                                                                                                                                                                         

3-Değerlendirme

3 Gün

3 Tohum Deneme kontrolü 

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                  

2-Deneme yeri parsel kontrolü                                                                                                                                                                                                                         

3- Değerlendirme                                                                                                                

3 Gün



4 Tohum Yetiştirici Belgesi 

1- Başvuru dilekçesi 

2-Örtü altı Sebze için en az 1 Dekar sera ,açık alan sebze için 5 dekar ve Tarla bitkileri için en az 10 

dekar araziye sahip olduğunu veya bu arazinin kiralandığını gösteren çks belgesi istenir.                                                                                                                                                                                                                          

3-Ödeme                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

4-Belge düzenleme

7 GÜN

5 Tohum İşleyici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Yıllık kapasiteyi içeren Teknik Rapor                                                                                                                                                                                           

3-Tohum İşlemede kullanılan makine ve ekipmanlar listesi                                                                                                                                                                                                

4- Ticari Sicil Kaydı.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

5- Ödeme                                                                                                                                                                                                                                                                                

6-Belge Düzenleme

3 GÜN

6 Tohumluk İhracaat   İzni

1- Başvuru dilekçesi ( dilekçede; ihracatın yapılacağı ülke ve kuruluş, ihraç edilecek tohumluğun 

türü,çeşidi ve nereden temin edildiği, birim fiyatı ve toplam parasal değeri ile ihraç edilecek gümrük 

kapısı  belirtilecektir.) 

2-Tohumluk İhracat formu(2 nüsha)                                                                                                                         

3-Ödeme ve belge düzenleme

3 GÜN

7 Tohumluk Bayii  Belgesi 

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                                                                                                      

2- Bayi için yeterli büyüklükte satış yeri.                                                                                                                                                                                                

3- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik       

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah)                                                                                                                           

4- Yıllık kapasite raporu                                                                                                                                                                                                                                      

5- Ticaret sicil kaydı örneği                                                                                                                     

7- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

8- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

9-Ödeme

7 GÜN



8 Süs Bitkisi Üretici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik 

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah) 

3- Diploma örneği, sözleşme 

4- Ticaret sicil kaydı örneği 

5- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

6- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

7- Yıllık kapasite raporu 

8-Süs Bitkisi Üretici Belgesi bedelinin ödendiğine dair dekont                                                                                                                                                                                                                                                                     

9-Ödeme ve belge düzenleme

7 GÜN

9 Fide Üretici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik 

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah) 

3- Diploma örneği, sözleşme 

4- Ticaret sicil kaydı örneği 

5- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

6- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

7- Yıllık kapasite raporu                                                                   

8- İşletme için yeterli bina en az 2 dekar fide yetiştirme serası,kombine tohum atma 

makinesi,çimlendirme ünitesi paketlemeve sevkiyat ünitesi,dezenfeksiyon ünitesi                                                                          

9- Fide  üretici  Belgesi  bedelinin ödendiğine dair dekont                                                                                                                                                                

10-Ödeme  ve belge düzenleme

7 GÜN

10
Tohum Üretimi için 

Beyanname Kabulü

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                              

2- Parsel Krokileri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

3-Çeşit Özellik Belgeleri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

4-Beyanname                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

5-Yetiştirici Belgelerinin ve Altbirlik üyeliklerinin Kontrolü                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

6-Beyannamelerin Kontrolü ve Onaylanması                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

7- Ödeme Yapılması 

10 GÜN



11
Tohum Üretimi için Tarla 

Kontrolü

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                       

2-Tarla Kontrolü                                                                                                                                                

3- Ödeme                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

4-Tohum Veri Sisteminden Raporların Tanzim Edilmesi 

5 GÜN

12
Fidan Üretimi Beyanname 

Kabülü

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

2- Parsel Krokileri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

3-Çeşit Özellik Belgeleri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

4-Beyanname                                                                                                                                                                                     

6-Beyannamelerin Kontrolü ve Onaylanması                                                                                                                                                                                                                           

7- Ödeme Yapılması                                                                  

3 GÜN

13
Fidan Üretimi Parsel 

Kontrolü

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                           

2-Parsel  Kontrolü                                                                                                                                                         

3- Ödeme   

1 GÜN

14 Fidan Üretici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik 

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah) 

3- Diploma örneği, sözleşme 

4- Ticaret sicil kaydı örneği 

5- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

6- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

7- Yıllık kapasite raporu 

8-Fidan  üretici  Belgesi  bedelinin ödendiğine dair dekont                                                                                                                                                                                                           

9-Ödeme

7 GÜN



15 Yeni Gübre Bayii İşlemleri 

1-Dilekçe                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

2-Ödeme                                                                                                                                (Bayi 

Denetim Defteri teslim edilir.)

1 gün

16

Kimyevi ve Organik Gübre 

Üretim Yeri Uygunluk 

Belgesi

1-Dilekçe                                                                                                                                                                          

2-Ödeme                                                                                              

(Yerinde Denetim Yapılır.)

5 gün

17

Kimyevi ve Organik Gübre 

Üretim Yeri Kapasite 

Raporu

1-Dilekçe                                                                                                                                                                                                       

2-Sanayi ve Ticaret İl Müd. Yazısı                                                                                                                          

2-Ödeme

5 gün

18
Kimyevi Gübre İthalat izin 

Belgesi

1-Dilekçe                                                                                              

2-Proforma Fatura                                                                                                                                              

3-İlgili Ürün için analiz raporu                                                                                                                              

4-Ödeme

5 gün

19 Biçerdöver kontrolleri 1-Dilekçe(Şikayet Olması Halinde) 1 gün



20 ISPM 15 Ruhsatlandırma

1- Başvuru dilekçesi

2- İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı

3- Isıl işlem fırını vehesabı, kapasite raporuna işlenmiş olarak hazırlanacak kapasite raporu

4- Oda veya ticaret sicil kaydı.

5- Isıl işlem operatör belgesi ve iş sözleşmesi.

6- İkametgah belgesi

7- 2 adet vesikalık fotoğraf

8- Açık adres ve iletişim bilgileri                                                                                                                                  

9-Ödeme

2 ay

21
TBS/BKKTS TÜZEL VE 

GERÇEK KİŞİ KAYDI  

1-Başvuru Dilekçesi 

2-İmza Sirküsü  

3-Ticaret Sicil Kaydı                                                                                                                                          

4-Vekaletname

22
Bitki Sağlık Sertifikası

(İhracat)

1-TBS/BKKTS Sistemi üzerin İhracat Başvuru Formu                                                                                                                                                           

2-Ödeme
1 GÜN

23 Re-Export Sertifika
1-TBS/BKKTS Sistemi üzerin İhracat Başvuru Formu                                                                                                                                               

2-Ödeme                                                                                             
1 GÜN

24
Çiftçi Başvurusu                             

(Hastalık-Zararlı)
Dilekçe 1 GÜN



25

Bitki Koruma Ürünleri 

Bayilik/Toptancılık/Depo 

İzin belgesi

1- Başvuru Dilekçesi.                                                                                                                                                                    

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti.

3- Sınavda başarılı olduğunu gösteren belge

4- Bayilik veya toptancılık yapılacak yerin veya deponun açık adresi.

5- T.C. kimlik numarası beyanı.

6- İki adet vesikalık fotoğraf.                                                                                                                              

7- Ödeme.

3 GÜN

26

Bitki Koruma Ürünleri İzin 

belgelerinde adres 

değişikliği ve Nakil

1-Başvuru Dilekçesi.                                                                                                                                             

2- İki adet vesikalık fotoğraf.

3-Yeni yerin açık adresini ve iletişim bilgilerini gösterir belge.

4-Uygunluk Tutanağı                                                                                                                                                

5-Ödeme

3 gün

27
B.K.Ü Uygulama Yetkisi 

Verilmesi

1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                                                                          

2-Fotograf (2 adet)                                                                                        

3-Taahhütname                                                                                                                                                    

4-Ödeme

15 GÜN

28

B.K.Ü. Kayıt Alltına 

Alınması (Üretci Kayıt 

Defteri)

1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                               

2-Ödeme
2 SAAT

29
Ticari Amaçlı Patateslerin 

İzlenebilirliği 

1-Başvuru Dilekçesi 

2-Taahhütname Başvuru 

3-Başvuru yılına ait ÇKS kaydı                                                                                                                                             

4-Ödeme

15 GÜN



30

Zirai mücadele alet ve 

makineleri bayilik izin 

belgesi

1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                                                                       

2- Diploma veya mezuniyet belgesi

3- Sorumlu müdürün iş sözleşmesi

4- Bayi kontrol defteri

5- Ticaret sicil kayıt belgesi

6- Kimlik belgesi fotokopisi

7- İkametgah belgesi

8- 2 adet vesikalık fotoğraf

9- Açık adres ve iletişim bilgileri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

(Sadece Zir.Müh.ve Zir.Yük.Müh.verilir.)                                                                                                                                   

10-Ödeme

3 GÜN

31
B.K.Ü Reçete Yazma 

Yetkisi Verilmesi

1- Dilekçe

2- Son öğrenim durumunu gösterir belgenin aslı veya onaylı sureti,

3-T.C. Kimlik Numarası beyanı,

4-İşyeri veya yazışma adresi ile telefonu,

5-Sınav sonuç belgesi                                                                                                                                            

6-Ödeme

15 GÜN

32
Bitki Pasaportu (İç 

Karantina)

1-Yetiştirici Belgesi ve Başvuru Formu

2-Kayıt sertifikası                                                                                                                                                      

3-Ödeme

20 GÜN

33 Fumigasyon İşlemi
1-Dilekçe 

2-Ödeme
1 GÜN



34 Fumigasyon Ruhsatı

1-Dilekçe 

2-Ticaret Siciline Kayıtlı Olduğunu Gösterir Belge

3-Metilbromit Uygulama Belgesi

4-En az bir fumigasyon operatörü ile bir operatör yardımcısına sahip olduğunu gösterir belge

5-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

6- İmza Sirküsü

7-Diploma Fotokopisi 

8-Sözleşme

9-Resim (2 Adet)

10-Vergi Levhası Fotokopisi                                                                                                                                                                                                                                     

11-Ödeme                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

(Yerinde Kontrol edilerek Uygunluk Raporu düzenlenir.)

30 GÜN

35 Sürek Avı İzni

1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                    

2-Rapor                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

3-İlgili Kuruma Raporun Gönderilmesi

3 GÜN

36 Çiftçi Eğitimleri
1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                              

(Bireysel veya toplu listeli)
7 GÜN

37

Organik Tarım

(KSK Kontrolör- Sertifiker 

Eşlik -Belgelendirme)

1- Başvuru Dilekçesi

2- Ödeme

3- Yerinde eşlik ve rapor düzenleme

 
 

5 GÜN

38

Organik Tarım

(OTBİS Belgesi talebi)

1-Başvuru Dilekçesi

2- OTBİS Çıktısı 
5 GÜN

39

İyi Tarım Uygulamaları                    

(Kontrol-Denetim-Eğitim-

Yayım- Projelerin 

hazırlanması ve 

yürütülmesi-Destekleme iş 

ve işlemleri)

1- Başvuru dilekçesi

2- Sertifika ve Eki

3- Ön İnceleme

4- İnceleme

5 GÜN



İlk Müracaat Yeri : Aydın İl Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü                                                                                           İkinci Müracaat Yeri                              : Aydın Valiliği

İsim : Ayhan TEMİZ                                                                                                                                               İsim        : Mehmet YÜCE

Unvan : İl Müdürü                                                                                                                                                      Unvan                                                   : Vali Yardımcısı

Adres : Adnan Menderes Mah. 508 Sokak Dışkapı No:1/A 09010  AYDIN                                                                  Adres                                                  : Hükümet Konağı

Tel : 0256 211 30 00-01-02-03/410                                                                                                                      Tel                                                        : 0256 212 24 16 - 212 42 59

Fax : 0256 211 30 10                                                                                                                                            Fax                                                      : 0256 214 36 53

e-Posta : aydin@tarim.gov.tr                                                                                                                                       e-Posta                                               : aydin@icisleri.gov.tr

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının  tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Başvuru  esnasında  yukarıda  belirtilen  belgelerin  dışında  belge  istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 



HAYVAN SAĞLIĞI VE YETİŞTİRİCİLİĞİ  ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ                      (İŞ 

GÜNÜ, EN GEÇ)

1
Sun’i Tohumlama Kursu 

Düzenleme 
1.Dilekçe 2.Diploma 45 GÜN

2 Sun’i Tohumlama İzni

SUNİ TOHUIMLAMA YÖNETMELİĞİN  7. MADDESİ  

A-Serbest Vet-Hekimler İçin; 

 1-Başvuru dilekçesi  

 2-Kurs sertifikası  

 3-6343 sayılı Veteriner Hekimliği Mesleğinin İcrasına, Türk Veteriner Hekimleri Birliği ile Odalarının Teşekkül Tarzına ve Göreceği İşlere Dair Kanuna 

uygun olarak alınmış muayenehane veya poliklinik açma ruhsatının fotokopisi 

B-Özel Hayvan Hastaneleri İçin  

 1-Başvuru dilekçesİ  

 2-19/4/1999 tarihli ve 23671 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Hayvan Hastanelerinin Kuruluş, Açılış, Çalışma ve Denetleme Usul ve Esaslarına Dair 

Yönetmeliğe uygun olarak alınmış özel hayvan hastanesi ruhsatının fotokopisi,

 3-Hastane adına suni tohumlama ve embriyo transferi yapacak veteriner hekime ait meslek odasına üye olduğuna dair belge ve suni tohumlama ve/veya 

embriyo transferi kurs sertifikasının fotokopisi.

 4-Hastane adına suni tohumlama ve embriyo transferi yapacak veteriner hekime ait suni tohumlama ve/veya embriyo transferi kurs sertifikasının 

fotokopisi.

C-Suni tohumlama ve/veya embriyo transferi yapmak üzere kurulmuş olan şirketler için;  

 1- Başvuru Dilekçesi, 

 2- Şirket adına suni tohumlama ve/veya embriyo transferi yapacak veteriner hekime ait meslek odasına üye olduğuna dair belge   

 3- Şirket adına suni tohumlama ve/veya embriyo transferi yapacak veteriner hekime ait suni tohumlama ve/veya embriyo transferi kurs sertifikasının 

fotokopisi.

 4- Şirketin faaliyetleri ile ilgili Ticaret Sicil Gazetesi veya Bakanlıkça onaylı örneği,

D-Birlikler, kooperatifler ve hayvancılık işletmeleri için; 

   1- Başvuru dilekçesi 

   2- Birlikler, kooperatifler ve hayvancılık işletmeleri adına suni tohumlama ve/veya embriyo transferi yapacak veteriner hekime ait meslek odasına üye 

olunduğuna dair belge

   3- Birlikler, kooperatifler ve hayvancılık işletmeleri adına suni tohumlama ve/veya embriyo transferi yapacak veteriner hekime ait suni tohumlama ve/veya 

embriyo transferi kurs sertifikasının fotokopisi.

E-Veteriner sağlık teknisyenleri (Sadece Suni Tohumlama için)

   1- Başvuru dilekçesi 

   2- İş sözleşmesi,

   3- Suni tohumlama kurs sertifikasının fotokopisi.

1 HAFTA

Ek - 2

AYDIN İL GIDA,TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI 



3

Aylık Suni Tohumlama 

İstatisitk Verilerinin 

Toplanması ve kontrolu

Suni Tohuımlama Yönetmeliğin  5 . Maddesi  Aylık Suni Tohumlama Cetvellerinin Alımı Her Ayın 10'una kadar

4

Suni Tohumlama Bayi 

(Depolama) /Distribitör 

Sperma Satış İçin Uygunluk 

Belgesi

1-Dilekçe 3 HAFTA

5

Suni Tohumlama Bayi 

(Depolama) /Distribitör 

Sperma Satış Listeleri

1- Dilekçe                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

2- 3 Er aylık icraat listesi
30 GÜN

6 Onaylı Süt Çiftliği Sertifikası
1.Dilekçe                                                                                                                                                                                                                                              

2.Tüberküloz ve Brucella Hastalıklarından Ari Olduğunu Gösteren İl Müdürlüğümüzden aldıkları belge 
7 GÜN

7

Hayvan Satış Yerlerinin 

Ruhsatlandırılma ve 

Denetleme 

Hayvan Satış Yerlerinin Ruhsatlandırılma ve Denetleme Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik de Belirtilen 

belgelerin tamamı

Müracaat ve tesis kurma 

izni için:                                                   

15 GÜN                                            

Çalışma izni ve Ruhsat 

Tanzimi için:                                                                                                                  

15 GÜN

8
İşletmeler İçin Veteriner Tıbbi 

Ürün Temin İzni

Veteriner Hekim ileİş Sözleşmesi 

Oda Kayıt Belgesi 

2 Adet Fotograf

İşletme Tescil Belgesi

Veteriner Ecza Deposu/Depolarının Yazısı/Yazıları 

Sözleşmeli Üretim Sözleşmesi

Sözleşmeli Üretim Yapılan işletme Tescil Belgesi/Belgeleri

Ev ve süs hayvanlarının üretim, satış, barınma ve eğitim yerleri çalışma izin belgesi

30 GÜN



9

Veteriner Tıbbi Ürün 

Parekende Satış İşyerleri 

Ruhsatlandırılması 

a) Adına satış izni düzenlenecek veteriner hekimin TC Kimlik numarası, ikamet beyanı veya belgesi, telefon ve 

belgegeçer numaraları ile elektronik posta adresi, imza sirküleri, 4 adet vesikalık resimle birlikte dilekçe

b) Başvuru sahibinin tüzel kişi olması durumunda, şirketin adresini, kuruluş amaçlarını, ortaklarını ve sorumlu 

kişilerin görev, unvan ve imza yetki sınırlarını belirten ticaret sicil gazetesinin aslı veya sureti, şirket ana 

sözleşmesinin sureti ve satış sorumlusunun görevlendirildiğine dair yazı,

c) Ücret ve harçların yatırıldığına dair makbuz,

d) Hastaneler ve bir veteriner hekim tarafından kurulmuş muayenehane ve polikliniklerde, ilgili meslek 

mensubunun satış sorumlusu olarak istihdam edildiğini ve ilgili mevzuat kapsamındaki faaliyetlerden sorumlu 

olduğunu belirtilen iş sözleşmesi ve yürürlükteki mevzuata uygun olarak sigortalı olduğunu ve çalıştığını 

gösteren ilgili resmi kurumdan alınan güncel belge.Veteriner tıbbi ürünlerinin taşınma ekipmanına ait bilgiler.                                                                                                                                                       

e)Vekil atanacaksa, iş yerinin ve vekilin muvaffakatı

15 GÜNÜ

10

Veteriner Teşhis ve Analiz 

Laboratuvarlarının Kuruluş ve 

Çalışma İzni

KURULUŞ İZNİ :

a) Dilekçe,

b) Bu Yönetmeliğin ek-1’inde yer alan kuruluşun sahibi veya idaresinden yetkili kişi tarafından doldurulmuş beyanname,

c) Kuruluşun yerini belirleyen, yerleşim yeri ve çevresine ait bilgileri içeren vaziyet planı veya hali hazır durumunu gösteren plan,

ç) Kuruluşun tüm bölümlerini içeren detaylı ve teknik kurallarına göre hazırlanmış, ölçeği belli, bu konuda yetkili mühendis ya da mimar tarafından 

imzalanmış kat planı,

d) Bünyesinde deneysel ya da diğer bilimsel amaçlı olarak hayvan üretecek, tedarik edecek, kullanacak ya da araştırmaya yetkili kuruluşlar için bu 

konudaki ulusal mevzuat çerçevesinde verilen kuruluş izni sureti.

ÇALIŞMA İZNİ :

MADDE 6 – (1) Çalışma izni almadan hiçbir gerçek ve tüzel kişiler bu alanda faaliyette bulunamaz. Kuruluş izni alarak onaylı planlarına göre kuruluşlarını 

yapmış olan gerçek ve tüzel kişiler çalışma izni almak için ekinde aşağıdaki belgelerden oluşan iki adet dosya ile valiliğe müracaat eder:

a) Kuruluş sorumlu yöneticisi olan veteriner hekim ile laboratuvarda çalışacak olan diğer veteriner hekimlerin ve laboratuvar teknik personelin bağlı 

bulundukları meslek odalarından almış oldukları belgeye istinaden noterden yapılan sözleşme, kamu kurum ve kuruluşlarında çalışacak devlet memuru ve 

işçi statüsündeki personel için ise görevlendirme yazısı ve bu personellerin diploma suretleri,

b) Teşhis ve analizde kullanılacak aletlerin teknik özellik ve kapasiteleri ile kullanılacak olan kimyasal ve biyolojik madde gibi materyallerin kuruluş 

yetkilisince onaylı listeleri,

c) Kuruluşta, çalışacak personel sayısını ve alanlarını gösterir kuruluşça onaylı personel listesi ile faaliyette bulunacağı her alan için çalışacak uzmanların 

uzmanlık alanlarını gösterir belge,

ç) Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alındığına dair itfaiye müdürlüğünden alınan belge,

d) (Değişik:RG-4/4/2012-28254) Açılması istenen işyeri bir şirket ise, ticaret unvanı, kayıtlı olunan ticaret sicil memurluğunun adı ve ticaret sicil numarası 

beyanı (Şirket ana sözleşmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden önce yayınlanmış ise Ticaret Sicil Gazetesinin aslı veya kurumca onaylı 

örneği),

e) Deneysel ya da bilimsel amaçlar için hayvan üretecek, tedarik edecek, kullanacak ya da araştırmaya yetkili kuruluşlar için düzenlenen çalışma izni 

sureti.

Bakanlık Onaylayacak



11
Hayvan Hastanesi 

Ruhsatlandırma

Hastane kurma izni için gerekli belgeler

MADDE 5 – (1) Hastane kurmak isteyen gerçek ve tüzel kişiler aşağıdaki bilgi ve belgelerle birlikte bir dilekçe ile valiliğe müracaat eder.

a) Ek-1'e uygun olarak hastane sahibi tarafından doldurulmuş beyanname,

b) Hastane yerleşim yeri ve çevresine ait bilgileri gösteren, ilgili imar müdürlüğünce tasdik edilmiş 1/500 veya 1/1000 ölçekli plan,

c) Hastaneye ait tüm bölümleri içeren detaylı, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış bir adet proje,

ç) Hastane için bağlı bulunduğu belediyeden alınan su kullanma belgesi,

d) (Değişik:RG-3/4/2012-28253) Hastane binasının mülk sahibi veya kiracısı olduğuna dair beyanı,

e) (Değişik:RG-3/4/2012-28253) Tüzel kişiler için tüzel kişinin kayıtlı olduğu ticaret sicil memurluğu adı ve ticaret sicil numarası beyanı (şirket sözleşmesi 1/10/2003 

tarihinden önce yayımlanmış ise şirket sözleşmesinin yayımlandığı Ticaret Sicil Gazetesinin kurumca onaylı örneği istenir), imza sirküleri ve yönetim kurulu kararının 

kurumca onaylı örneği,

(2) Birinci fıkrada belirtilen belgeler il müdürlüğü tarafından incelenerek Ek-2'deki örneğe uygun olarak düzenlenen Hastane Kurma Raporu düzenlenir.  Uygun bulunanlara il 

müdürlüğünce fiziki veya elektronik ortamda düzenlenmiş ve onaylanmış hastane kurma izni verilir.  Kuruluş izni verildiği tarihten itibaren altı ay için geçerlidir. Bu süre içinde 

hastaneyi hazır hale getirmeyenlere, Bakanlıkça uygun görüldüğü takdirde altı ayı geçmemek üzere ilave süre verilir.

Ruhsat verilebilmesi için gerekli belgeler

MADDE 6 – (Değişik:RG-8/7/2019-30825 Mükerrer) (1) Hastane kurma izni alan gerçek ve tüzel kişiler, Bakanlıktan ruhsat alabilmek için, aşağıdaki belgelerle birlikte il 

müdürlüğüne müracaat ederler.

a) Sorumlu yönetici ve veteriner hekimler ile yapılmış bölge veteriner hekimler odası onaylı sözleşme,

b) Sorumlu yönetici ve veteriner hekimlerin bölge veteriner hekimler odasından almış oldukları yeni tarihli oda kayıt belgesi,

c) Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alındığına dair itfaiye müdürlüğünden alınan belge,

ç) İlgili kurumdan tıbbi atıkların kontrolünün sağlandığına dair belge,

d) Türkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi,

e) Kamu kurum ve kuruluşları ile üniversite hastanelerinde çalışacak veteriner hekimler için kurum içi görevlendirme onayı,

(2) İl müdürlüğü Birinci fıkrada belirtilen belgeleri inceler. Uygun bulması halinde Ek-3'teki açılma raporu düzenlenir. Bilgi ve belgeleri eksiksiz ve Yönetmelik hükümlerine 

uygun bulunan yerlere İl müdürlüğünce fiziki veya elektronik ortamda düzenlenmiş ve onaylanmış hastane ruhsatı verilir.

1 AY

12
Veteriner Ecza Deposu 

ruhsatlandırma

(1) Ruhsat başvurusu aşağıda belirtilen belgeler ile deponun bulunduğu yerin il müdürlüğüne yapılır:

a) Deponun açık adresi ile deponun ve sorumlu yöneticinin telefon ve belgegeçer numaralarının, elektronik posta adreslerinin yer aldığı dilekçe.

b) Sorumlu yöneticinin T.C. kimlik numarası ile ikamet adresi beyanı, imza sirküleri ve dört adet vesikalık fotoğrafı.

c) Sorumlu yöneticinin kayıtlı olduğu meslek odasından alınmış güncel üye kayıt belgesi.

ç) Veteriner ecza deposunun bölümleri ile teçhizatının yerleşimini gösteren plan.

d) Veteriner ecza deposuna ait onaylı imar planı.

e) Yangın ve patlamalara karşı uygunluk belgesi.

f) Temsilci ecza depoları için depoda yürütülecek diğer faaliyetler ile ilgili detaylı bilgiler.

g) Veteriner ecza deposunun, dağıtımda kullanacağı araç ve malzeme bilgileri.

ğ) Başvuru sahibinin tüzel kişi olması durumunda, şirketin adresini, kuruluş amaçlarını, ortaklarını ve sorumlu kişilerin görev, unvan ve imza yetki sınırlarını 

belirten ticaret sicil gazetesinin örneği, şirket ana sözleşmesinin sureti ve ilgili meslek mensubunun sorumlu yönetici olarak istihdam edildiğini ve ilgili 

mevzuat kapsamındaki faaliyetlerden sorumlu olduğunu belirten iş sözleşmesi, sorumlu yöneticinin şirket ortağı olması halinde görevlendirildiğine dair 

beyan.

h) Başvuru sahibinin gerçek kişi olması halinde, kişinin T.C. kimlik numarası ile ikamet adresi beyanı, imza sirküleri, kişinin kendisinin sorumlu yönetici 

olmak istemesi halinde beyanı veya gerçek kişinin başka birini sorumlu yönetici olarak gösterecek olması halinde, ilgili meslek mensubunun sorumlu 

yönetici olarak istihdam edildiğini ve ilgili mevzuat kapsamındaki faaliyetlerden sorumlu olduğunu belirten iş sözleşmesi.”                                              ı) 

(Ek:RG-1/4/2020-31086) İlgili ücret ve harçların yatırıldığına dair makbuz,

(2) Başvuru belgelerinin eksiksiz olduğunun görülmesini takiben, il müdürlüğü on beş iş günü içerisinde veteriner ecza deposunu yerinde kontrol eder. 

Kontrol il müdürlüğünde görevli en az iki personel tarafından yapılır.

(3) (Değişik:RG-1/4/2020-31086) İlmüdürlüğü, kontrolsonucunda, uygun olduğu görülen veteriner ecza deposuna ruhsat düzenler.

(4) İl müdürlüğü, kontrol sonucunda uygun olmadığı görülen veya eksiklik bulunan yere, durumu açıklayan bir yazı ile on beş iş günü içerisinde bilgi verir. 

Yazının tebliğini takip eden bir ay içerisinde eksikliklerin giderilmemesi halinde başvuru sahibine iade edilir.

1 AY



13
Veteriner Muayenehane ve 

Poliklinik Ruhsatlandırılması 

Dilekçe,Her veteriner hekim için Veteriner Hekimler Odası kayıt belgeleri,işyeri detaylarını gösterir 

kroki,Fotoğraf(2'şer Adet),Diploma örnekleri,Nüfus kayıt örneği,TC kimlik no beyanı,Muayenehane de çalışan 

ve sorumlu hekimler arasında sözleşme,Poliklinikte çalışan veteriner hekimler arasında sözleşme veya ortakları 

gösterir ticaret sicil gazetesi

1 AY

14

Kuluçkahane ve Damızlık 

Kanatlı İşletmeleri Kuruluş ve 

Çalışma İzni

A-) Kuruluş Ön İzni; 

1. Başvuru Dilekçesi, 

2. Yönetmeliğe Uygun Doldurulmuş Beyanname 

3. Arazinin Plan Krokisi Ve Çapı, 

4. İşletmenin Kurulacağı Arazinin Aidiyetini Gösteren Belge  

5. İşletme Arazisi İçin Tarım Arazilerinin Korunması Ve Kullanılmasına  Uygunluğu Hususunda Alınan Görüş Yazısı. 

6. Çed Kararı Yazısı 

7. Kurulacak İşletme Arazisi İçin: 

Mücavir Alan İçinde İse; 

• Yerel Belediye,  

• Sağlık Bakanlığı 

• Çevre Ve Orman Bakanlığı Taşra Teşkilatlarından Görüş Yazısı 

Mücavir Alan Dışında İçinde İse; 

• İl Özel İdare Müdürlüğü,  

• Bayındırlık Ve İskan Bakanlığı,  

• Çevre Ve Orman Bakanlığı,  

• Kültür Ve Turizm Bakanlığı,  

• Tapu Ve Kadastro Genel Müdürlüğü Mahalli Teşkilatları İle İlgili Yerel Kurumlardan, Görüş Yazısı. 

• Çed Olumlu Veya Çed Gerekli Değildir Kararı

B-) Kuruluş İzni; 

1. Başvuru Dilekçesi,  

2. Yapı Ruhsatı 

3. Vaziyet Planı, (İlgili İmar Kuruluşunca Onaylanmış 1/500 veya 1/1000 Ölçekli)  

4. Mimari Proje (1/50 Veya 1/100 Ölçekli, Detaylı Olarak Hazırlanmış veOnaylanmış)  

5. İmar Planı  (İlgili Yönetmeliğe Uygun Olarak Hazırlanmış ve Onaylanmış )  

6.  İş Akış Şeması 

7. Termin Planı ve Bu Konudaki Açıklama Raporu

C-) Çalışma İzni; 

1. Başvuru Dilekçesi 

2. Yapı Kullanma İzni, 

3. Çed Olumlu Belgesi Veya Raporu (Çed Raporu Düzenlenmesi Gereken Tesisler İçin) 

4. Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekime Ait Meslek Odalarından Alınmış Üyelik Belgesi, 

5. Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekimin  İşletme İle Yapmış Oldukları Sözleşme, 

6.  Teknik Personel ile Yapılan Sözleşme Listesi, 

7. Ticaret Sicil Gazetesi veya  İlgili Meslek  Odasından Alınmış Üyelik Belgesi. 

6 AY

15

Damızlık Süt Sığırcılığı 

İşletmesi İthalat Kapasite 

Raporu

1- Başvuru Dilekçesi

2- ÇKS Belgesi

3- Varsa Kira Sözleşmesi

4- Hayvan Mevcudu Listesi veya İşletme Tescil Belgesi

5- Döner Sermaye Makbuzu

6- Tapu Fotokopisi

5 GÜN



16

Ev ve Süs Hayvanları 

Satış,Barınma ve Eğitim 

Yerlerinin 

Kuruluş,Açılış,Ruhsat,Çalışm

a ve Denetlenmesi

Kuruluş için; 

1-Dilekçe, 

2-Vaziyet yada halihazırda plan, 

3- İşyerinin bölümlerini içerir bir adet plan örneği, 

4- Su kullanma belgesi, 

5- Tüzel kişiler için ticaret gazetesi, 

6- İmza sirküleri, 

7- Yönetim kurulu kararı yer seçim Komisyonu uygun raporuna binaen kuruluş izni ve sonrası çalışma izni 

verilir  .                                                                                                                                                                                                                  

Çalışma izni için; 

1-Dilekçe

2- Sorumlu veteriner hekim sözleşmesi

3- Eğitim yerleri için Bakanlık onaylı Uzmanlık Belgesi

4- Eğitim Sertifikası

5- İşyeri Ruhsatı

1 AY

17
Mezbaha-Kombinalarda   

Onay Belgesi Verilmesi

1- Başvuru dilekçesi ve beyanname genel kısmı (Ek-10), beyanname özel kısmı (Ek-11)

2- İşletmenin teknik resim kurallarına göre çizilmiş; su giderleri, personel hareketleri, ürün akış şeması, makine 

yerleşim planı gibi bilgileri içeren A3 boyutunda yerleşim krokisi.

3- İşletmede oluşan katı/sıvı/ gaz atıkların uzaklaştırma şekli ve sıklığı hakkında bilgi ve yetkili merci tarafından 

istenmesi durumunda belge.

En geç 1 AY

18

Kümes Hayvanları

Elektrik Aboneliği Grubu 

Değişikliği

1-Başvuru Dilkçesi

2- Tapu Fotokopisi                                                                                                                                                                                                                                                            

3- İşletme Tescil Belgesi                                                                                                                                                                                                                                                        

4- Döner sermaya makbuzu

2 GÜN

19
Hayvancılık İşletmeleri 

Su ihtiyacı Raporu

1-Başvuru Dilkçesi

2-Hayvan mevcudu listesi                                                                                                                                                                                                                                                                               

3-Tapu Fotokopisi   

2 GÜN



20
Hayvancılık İşletmeleri 

Elektrik ihtiyacı Raporu

1-Başvuru Dilkçesi

2-Hayvan mevcudu listesi                                                                                                                                                                                                                                                                               

3-Tapu Fotokopisi   

2 GÜN

21
Hayvancılık İşletmeleri 

Kapasite Raporu

1-Başvuru Dilkçesi

2-Tapu Fotokopisi                                                                                                                                                                                                                                                         
2 GÜN

22
Ana Arı Üretim İşletmelerinin 

Kontrolü
istenmiyor 45 GÜN

23
Ana Arı Üretim İşletmelerinin 

Üretim İzni

1-Dilekçe                                                                                                                                                                                                             

2-Ana Arı Yetiştirici Sertifikası                                                                                                                                                                                

3-Nüfus Cüzdan Fotokopisi                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

4-Arı Yetiştiricileri Birliği Üyelik Belgesi                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

5-Üretimde Kullanılacak  Damızlık Ana Arıya İlişkin Damızlık Belgesi                                                                                                                                                                                                               

6-Tüzel Kişiliklerden İşletme Faaliyet Alanı İçinde Ana Arı Üretiminin Bulunduğunu Gösterir Ticaret Sicil 

Gazetesi                                                                                                                                                                                                                                                                                      

7 -Tüzel Kişiliklerden Ana Arı Yetiştirici Sertifikasına Sahip Şahıs/ Şahıslarla Noterce Onaylanmış Sözleşme                   

45 GÜN

24

İnsan Tüketimine Tabi 

Olmayan Hayvansal Yan 

Ürün İşleme Tesislerinin 

Kayıt İşlemleri

1- İletişim bilgileri ve yapılacak işle ilgili beyanname (Ek:3) 

2- Kapasite Raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum beyanı.                                                                                                                                                                                                   

3- Meslek odası/Ticaret odasından alınmış belge.

4- İş akış şeması,işleme metodu, hayvansal ürün kategorisi, yapılacak işlemler hakkında bilgi/işleme süreci.

1 AY



25

İnsan Tüketimine Tabi 

Olmayan Hayvansal Yan 

Ürün İşleme Tesislerinin 

Onayı

1- İletişim bilgileri ve yapılacak işle ilgili beyanname (Ek:3) 

2- Kapasite Raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum beyanı.

3- Deneme üretimine ait ürün analiz raporları (Deneme üretimi yapılmamışsa onayı takiben alınacak numuneye 

ait rapor.)

4- İşletmenin teknik resim kurallarına göre çizilmiş; su giderleri, personel hareketleri, ürün akış şeması, makine 

yerleşim planı gibi bilgileri içeren yerleşim krokisi.

5- İletmede oluşan katı/sıvı/gaz atıkların uzaklaştırılma şekli ve sıklığı hakkında bilgi ve yetkili merci tarafından 

istenmesi durumunda belge. (CED Raporu veya CED Gereksiz Yazısı.)

6- İş akış şeması,işleme metodu, hayvansal ürün kategorisi, yapılacak işlemler hakkında bilgi/işleme süreci.

1 AY

İlk Müracaat Yeri : Aydın İl Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü                                                                                    İkinci Müracaat Yeri                              : Aydın Valiliği

İsim : Ayhan TEMİZ                                                                                                                                        İsim                                           : Mehmet YÜCE

Unvan : İl Müdürü                                                                                                                                              Unvan                                                   : Vali Yardımcısı

Adres : Adnan Menderes Mah. 508 Sokak Dışkapı No:1/A 09010  AYDIN                                                          Adres                                                  : Hükümet Konağı

Tel : 0256 211 30 00-01-02-03/410                                                                                                             Tel                                                        : 0256 212 24 16 - 212 42 59

Fax : 0256 211 30 10                                                                                                                                    Fax                                                      : 0256 214 36 53

e-Posta : aydin@tarim.gov.tr                                                                                                                               e-Posta                                               : aydin@icisleri.gov.tr

bulunmadığının  tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
Başvuru  esnasında  yukarıda  belirtilen  belgelerin  dışında  belge  istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 



KIRSAL KALKINMA VE ÖRGÜTLENME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ                        

(İŞ GÜNÜ, EN GEÇ)

1

Kooperatif Kuruluşu(Tarımsal 

Kalkınma,Tarımsal Sulama ve Su 

Ürünleri Kooperatifleri İçin)

1- Kooperatif kurmak için; Su Ürünleri Kooperatifleri (denizlerde)en az 15, İç kıyılarda en az 7, Sulama 

Kooperatiflerinde en az 15, Tarımsal Kalkınma Kooperatifleri  en az 21 ortaktan oluşan kurucu heyet 

imzalı dilekçe 

2- Kurucuların Nüfuz Cüzdan  Fotokopileri ve İkametgah Belgeleri

3- Sulama Kooperatifi kurulmasında sulama suyu hangi kuruma ait ise o kurum tarafından verilecek 

rapor ve 1/25.000 Ölçekli arazi Haritası                                                                                                                                                                                                       

4- Su ürünleri kooperatifi kurulması için, Su Ürünleri Şube Müdürlüğünce kurulacak kooperatife ait 

rapor ile avlak sahasını gösterir harita                                                                                                                                                                                                

5-Döner Sermaye Ödenti Makbuzu

45 GÜN

2 Ana Sözleşme Madde Değişikliği

1- Başvuru Dilekçesi

2- Noter Tasdikli Yönetim Kurulu Kararı

3- Ana Sözleşme Madde Değişikliği ( Eski ve yeni hali 5 nüsha )                                                                                                                                               

4- Döner Sermaye Ödenti Makbuzu

3 AY

3
Kooperatif Genel Kurulu Temsilci 

Talebi

1- Başvuru Dilekçesi

2- İlan, Gündem, Askı Tutanağı

3- Temsilci Ücreti Ödenti Makbuzu
15 GÜN

Ek - 2

AYDIN İL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI 



4 Tarımsal Üretici Birliği Kuruluşu

1- Başvuru Dilekçesi

2- Üretici Birliği Tüzüğü ( 5 nüsha )

3- Kapasite Raporu

4- Çiftçi Belgesi

5- Nüfus Cüzdan Sureti ( 16 adet )

6- İkametgah ( 16 adet )

7- Döner Sermaye Ödenti Makbuzu

45 GÜN

5

Kırsal Kalkınma Yatırımlarının 

Desteklenmesi Projesi Bireysel 

Sulama Sistemlerinin 

Desteklenmesi

1- Dilekçe

2- Başvuru Belgesi ve Ekleri

3- Nufus Cüzdan Fotokopisi 

4- ÇKS Belgesi

5- Toprak Fiziksel ve Su Analiz Raporu  

6- Teknik Şartnameler 

7- Taahhütname 

8- Proforma Fatura- Fatura

9- Tüzel Kişilikler İçin Ana Sözleşme ve Yönetim Kurulu Kararı

10-Tüzel Kişilikler İçin Ticaret Sicil Gazetesi

11-Tüzel Kişilikler İçin Oda Kayıt Belgesi

12-Tüzel Kişilikler için imza sirküsü

6 AY



6

Kırsal Kalkınma Yatırımlarının 

Desteklenmesi Projesi Ekonomik 

Yatırımlar Programı

1- Dilekçe 

2- ÇKS Belgesi 

3- Nüfus Cüzdan Fotokopisi                                                                                                                                                                                                                              

4- Borcu Yoktur Belgesi 

5- Alımı Yapılacak İnşaat, Makine Ekipmana Ait metraj ve Teknik Şartnameler

6- Taahhütnameler

7- Proforma Fatura- Fatura                                                                           

8- Tapu  belgesi

9-Kira Sözleşmesi

10- Yatırım yerinin icralı veya davalı olmadığına dair yatırımcı beyanı                                                                                                                                                                                                     

11-Yatırım yerinin ipotekli ve şerhli olmadığına dair tapudan alınan belge                                                                                                     

12-Başvuru Formu ve Eki Bütçe Tabloları

13-ÇED Belgesi        

14-Kapasite Raporu                                                                                                                                                                                                                                                       

15-Faaliyet Belgesi                                                                                                                                                                                                                                            

16-Tapu Takyidat Belgesi                                                                                                                                                                                                                                                

17 Alımı yapılacak makinaların yerleşim planı                                                                                                            

18-İmar İzni ve Yapı Kullanım Belgesi

19- Tüzel Kişilikler İçin Ana Sözleşme ve Yönetim Kurulu Kararı

20-Tüzel Kişilikler İçin Ticaret Sicil Gazetesi

21-Tüzel Kişilikler İçin Oda Kayıt Belgesi

22-Tüzel Kişilikler için imza sirküleri

12 AY

İlk Müracaat Yeri : Aydın İl Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü                                                              İkinci Müracaat Yeri                              : Aydın Valiliği

İsim :  Ayhan TEMİZ                                                                                                                  İsim     : Mehmet YÜCE

Unvan : İl Müdürü                                                                                                                          Unvan                                                   : Vali Yardımcısı

Adres : Adnan Menderes Mah. 508 Sokak Dışkapı No:1/A 09010  AYDIN                                  Adres                                                  : Hükümet Konağı

Tel : 0256 211 30 00-01-02-03/410                                                                                          Tel                                                        : 0256 212 24 16 - 212 42 59

Fax : 0256 211 30 10                                                                                                                 Fax                                                      : 0256 214 36 53

e-Posta : aydin@tarim.gov.tr                                                                                                            e-Posta                                               : aydin@icisleri.gov.tr

 yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının  tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Başvuru  esnasında  yukarıda  belirtilen  belgelerin  dışında  belge  istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya



 TARIMSAL ALTYAPI VE ARAZİ DEĞERLENDİRME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ                          

(İŞ GÜNÜ, EN GEÇ)

1

5403 Sayılı Kanun Kapsamındaki 

Tarım Arazilerinin Tarımsal Amaçlı 

Kullanılması

1-Başvuru dilekçesi(Belediye kanalıyla )

2-Güncel Tapu Kaydı(1 Adet)

3-Parselin işaretli olduğu 1/5.000 Ölçekli Kadastral Pafta ve Çap 

4-Parselin İşaretli olduğu 1/25.000 Ölçekli Topografik Harita 

5-Tarımsal Yapının Projesi, Vaziyet Planı 

6-Toprak koruma projesi(gerekli hallerde) ve Noter Tasdikli taahhütname

7-Çiftçilik Belgesi

8-Başvuru Sahibinden Araç Temini ve Taşınmazın Sınırlarını Göstermesi

9-ÇED Gerekli Değilse; ÇED Gerekli Değildir belgesi ibrazı.

10- ÇED Raporu Gerekli ise; ÇED Raporu 

1 AY

2

5403 Sayılı Kanun Kapsamındaki 

Tarım Arazilerinin Tarım Dışı Amaçlı 

Kullanılması

1-Başvuru dilekçesi(Planlayıcı Kamu Kuruluşları, bu Kamu kuruluşlarının yetkilendirdiği gerçek ve tüzel kişiler, Belediye kanalıyla 

)

2-Güncel Tapu Kaydı(1 Adet)

3-Parselin işaretli olduğu koordinatlı (ED50) Kadastral Pafta ve Çap 

4-Parselin İşaretli olduğu 1/25.000 Ölçekli Topografik Harita 

5-Toprak koruma projesi ve Noter Tasdikli taahhütname

6-ÇED Gerekli Değilse; ÇED Gerekli Değildir belgesi ibrazı.

7- ÇED Raporu Gerekli ise; ÇED Raporu  

8- Gerektiğinde istenilecek diğer belgeler; (DSİ yazısı, Alternatif alan yazısı, Kamu Yararı Kararı)

2 AY

Ek - 2

AYDIN İL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI 



3 Miras Yolu ile İntikal Görüş Yazıları

1- Murise ait tapu kaydı dökümü                                                                                                                                                                                           

2- Veraset İlamı                                                                                                                                                                                                        

3- Varsa taksim sözleşmesi                                                                                                                                                                                               

(Not: Gerekli görülmesi halinde mahallinde yapılacak inceleme süreye dahil değildir.)

1 Gün

4

Yabancı Uyruklu Gerçek Kişilerin 

Tarım Arazisi Niteliğindeki 

Taşınmazları Edinimi

1-Tapu Müdürlüğünden talep yazısı                                                                                                                                                                 

2-Taşınmazın güncel tapu kaydı                                                                                                                                                                            

3-Taşınmazın işaretli olduğu 1/25000 ölçekli yer bulduru haritası                                                                                                                                                                                                   

4-1/5000 ölçekli pafta örneği                                                                                                                                                                                                                    

5-Alıcı ve satıcının kimlik fotokopileri                                                                                                                                                       

6-Alıcının açık adresi, iletişim bilgileri, pasaport fotokopisi vb. uyruğunu gösteren belgeler                                                                                        

7-Vekâletname                                                                                                                                                                                                                     

8-Taahhütname                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

9-Taşınmazın yerinde incelenmesi için araç temini                                                                                                                                                                                              

(Not:Müracaatlar şahsen veya yasal vekil aracılığıyla yapılacaktır.)

3 Gün

5
Hazine Arazilerinin Maliye Hazinesi 

Tasarrufuna Bırakılması 

1-İlgili kurumun talep yazısı (Mal Müdürlükleri)                                                                                                                                                                                        

2-Tapu Kaydı (Tescilli taşınmazlar için)                                                                                                                                                                                                       

3-Koordinatlı kroki (ED 50 3°)

4 Gün                                                                                                                                                                                                                        

( Kurum İçi Görüşlerin 

Tamamlanmasından Sonra)



6

3573 Sayılı Kanun Kapsamındaki 

Zeytin Alanlarının ve Zeytinliklerin 

Korunması ve Kullanılması ile İlgili 

Uygulamalar

1-Başvuru dilekçesi(Kişi, Kamu Kuruluşları, Belediye vb. kanalıyla )

2-Vukuatlı Tapu Kaydı(1 Adet) ve kadastral çap                                                                                                                                                                                                                                                                     

Uygun görülmesi halinde;

3-Parselin işaretli olduğu 1/5.000 Ölçekli Kadastral Pafta ve Çap 

4-Parselin İşaretli olduğu 1/25.000 Ölçekli Topografik Harita 

5-Tarımsal Yapının Projesi, Vaziyet Planı 

6-Toprak koruma projesi ve Noter Tasdikli taahhütname

7-Çiftçilik Belgesi

8-Başvuru Sahibinden Araç Temini ve Taşınmazın Sınırlarını Göstermesi

1 AY

7

3083 sayılı Kanunun Uygulama 

Alanlarında Tevhid, İfraz 

1- Başvuru Dilekçesi

2- Güncel Tapu kaydı                                                                                                                               

3- Parselin işaretli olduğu 1/5.000 Ölçekli Kadastral Pafta ve Çap 

4- Değişiklik Beyannamesi    

1 AY                                                                         

Görüş alınması gereken 

durumlarda cevap yazısının 

gelmesinden sonra 

8

3083 sayılı Kanun Uygulama 

Alanlarında Mahkeme ve İcra 

Yazışmaları ile Mahkeme Kararlarının 

Uygulanması

1- Mahkeme ve İcra Müdürlüğü yazısı

1 AY                                                                          

Görüş alınması gereken 

durumlarda cevap yazısının 

gelmesinden sonra 

9

3083 Sayılı Tarım Reformu Uygulama 

Alanlarında

Şerh Kaldırma

1- Dilekçe                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

2- Taşınmazın güncel tapu kaydı                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

3- Taşınmazın uygulama imar planı içerisinde kalıp kalmadığına dair yazı (tarımsal niteliği korunacak alanlar hariçtir )

1 AY                                                                          

Görüş alınması gereken 

durumlarda cevap yazısının 

gelmesinden sonra 

10
3083 sayılı Kanun Uygulama 

Alanlarında Cins Tashihi

1-Başvuru Dilekçesi ( İlgili ilçe tapu müdürlüğünün yazı ile )

2- Güncel Tapu kaydı (Son 3 ay içerisinde alınmış)                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi        

4- Parselin işaretli olduğu 1/5.000 Ölçekli Kadastral Pafta ve Çap  

1 AY                                                                          

Görüş alınması gereken 

durumlarda cevap yazısının 

gelmesinden sonra



11

3083 Sayılı Kanun Uygulama 

Alanlarında Hazine Tasarrufuna 

Bırakma

1- Hazine tasarrufuna bırakılması istenen arazinin hangi amaçla kullanılacağını veya kendilerine özel kanunlarla verilen görev ve 

yetki içinde kullanılacağını belirten kamu kurum ve kuruluşunun yazısı                                                                                                                                                                                                                                

2- Son üç ay içinde alınmış tapu kaydı                                                                                                                                                                                                                                                                              

3- Üzerinde tahsisi, satışı veya kiralanması istenen arazinin  yeri, koordinat değerleri işaretli mevcut olan kadastral paftalar (varsa 

tercihen 1/5000 ölçekli)                                                 

45 Gün                                                                     

Görüş alınması gereken 

durumlarda cevap yazısının 

gelmesinden sonra

12 Toprak Analizi
1- Toprak Numunesi

2-  Ücret
21 GÜN

İlk Müracaat Yeri : Aydın İl Tarım ve Orman Müdürlüğü                                                                                                  İkinci Müracaat Yeri                              : Aydın Valiliği

İsim : Ayhan TEMİZ                                                                                                                                    İsim  : Mehmet YÜCE

Unvan : İl Müdürü                                                                                                                                           Unvan                              : Vali Yardımcısı

Adres : Adnan Menderes Mah. 508 Sokak Dışkapı No:1/A 09010  AYDIN                                                     Adres                                : Hükümet Konağı

Tel : 0256 211 30 00-01-02-03/410                                                                                                          Tel                                                        : 0256 212 24 16 - 212 42 59

Fax : 0256 211 30 10                                                                                                                                 Fax                                                      : 0256 214 36 53

e-Posta : aydin@tarim.gov.tr                                                                                                                            e-Posta                                               : aydin@icisleri.gov.tr

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının  tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Başvuru  esnasında  yukarıda  belirtilen  belgelerin  dışında  belge  istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 



 BİTKİSEL ÜRETİM VE BİTKİ SAĞLIĞI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ                     (İŞ 

GÜNÜ, EN GEÇ)

1 Tohum Üretici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik 

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah) 

3- Diploma örneği, sözleşme 

4- Ticaret sicil kaydı örneği 

5- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

6- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

7- Tohum ürettiği bitki grubuna ait gerekli bina ve depo tapu veya kira söz. ile teknik donanıma ait 

faturalar  

8- Tohum işleme tesisi veya tohum işleyicisi ile hizmet alım sözleşmesi 

9- Yıllık kapasite raporu 

10- Tohum üretici bedelinin ödendiğine dair dekont                                                                                                                                                                                          

11-Ödeme

7 GÜN

Ek - 2

AYDIN İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI 



2
Tohum Üretim ve stok 

numune alımı

1-Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                                                                                     

2-Numune alımı                                                                                                                                                                                                                                                                                         

3-Değerlendirme

3 Gün

3 Tohum Deneme kontrolü 

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                  

2-Deneme yeri parsel kontrolü                                                                                                                                                                                                                         

3- Değerlendirme                                                                                                                

3 Gün



4 Tohum Yetiştirici Belgesi 

1- Başvuru dilekçesi 

2-Örtü altı Sebze için en az 1 Dekar sera ,açık alan sebze için 5 dekar ve Tarla bitkileri için en az 10 

dekar araziye sahip olduğunu veya bu arazinin kiralandığını gösteren çks belgesi istenir.                                                                                                                                                                                                                          

3-Ödeme                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

4-Belge düzenleme

7 GÜN

5 Tohum İşleyici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Yıllık kapasiteyi içeren Teknik Rapor                                                                                                                                                                                           

3-Tohum İşlemede kullanılan makine ve ekipmanlar listesi                                                                                                                                                                                                

4- Ticari Sicil Kaydı.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

5- Ödeme                                                                                                                                                                                                                                                                                

6-Belge Düzenleme

3 GÜN

6 Tohumluk İhracaat   İzni

1- Başvuru dilekçesi ( dilekçede; ihracatın yapılacağı ülke ve kuruluş, ihraç edilecek tohumluğun 

türü,çeşidi ve nereden temin edildiği, birim fiyatı ve toplam parasal değeri ile ihraç edilecek gümrük 

kapısı  belirtilecektir.) 

2-Tohumluk İhracat formu(2 nüsha)                                                                                                                         

3-Ödeme ve belge düzenleme

3 GÜN

7 Tohumluk Bayii  Belgesi 

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                                                                                                      

2- Bayi için yeterli büyüklükte satış yeri.                                                                                                                                                                                                

3- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik       

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah)                                                                                                                           

4- Yıllık kapasite raporu                                                                                                                                                                                                                                      

5- Ticaret sicil kaydı örneği                                                                                                                     

7- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

8- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

9-Ödeme

7 GÜN



8 Süs Bitkisi Üretici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik 

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah) 

3- Diploma örneği, sözleşme 

4- Ticaret sicil kaydı örneği 

5- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

6- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

7- Yıllık kapasite raporu 

8-Süs Bitkisi Üretici Belgesi bedelinin ödendiğine dair dekont                                                                                                                                                                                                                                                                     

9-Ödeme ve belge düzenleme

7 GÜN

9 Fide Üretici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik 

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah) 

3- Diploma örneği, sözleşme 

4- Ticaret sicil kaydı örneği 

5- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

6- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

7- Yıllık kapasite raporu                                                                   

8- İşletme için yeterli bina en az 2 dekar fide yetiştirme serası,kombine tohum atma 

makinesi,çimlendirme ünitesi paketlemeve sevkiyat ünitesi,dezenfeksiyon ünitesi                                                                          

9- Fide  üretici  Belgesi  bedelinin ödendiğine dair dekont                                                                                                                                                                

10-Ödeme  ve belge düzenleme

7 GÜN

10
Tohum Üretimi için 

Beyanname Kabulü

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                              

2- Parsel Krokileri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

3-Çeşit Özellik Belgeleri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

4-Beyanname                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

5-Yetiştirici Belgelerinin ve Altbirlik üyeliklerinin Kontrolü                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

6-Beyannamelerin Kontrolü ve Onaylanması                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

7- Ödeme Yapılması 

10 GÜN



11
Tohum Üretimi için Tarla 

Kontrolü

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                       

2-Tarla Kontrolü                                                                                                                                                

3- Ödeme                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

4-Tohum Veri Sisteminden Raporların Tanzim Edilmesi 

5 GÜN

12
Fidan Üretimi Beyanname 

Kabülü

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

2- Parsel Krokileri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

3-Çeşit Özellik Belgeleri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

4-Beyanname                                                                                                                                                                                     

6-Beyannamelerin Kontrolü ve Onaylanması                                                                                                                                                                                                                           

7- Ödeme Yapılması                                                                  

3 GÜN

13
Fidan Üretimi Parsel 

Kontrolü

1- Başvuru dilekçesi                                                                                                                                                                                           

2-Parsel  Kontrolü                                                                                                                                                         

3- Ödeme   

1 GÜN

14 Fidan Üretici Belgesi

1- Başvuru dilekçesi 

2- Sorumlu teknik personel bilgileri (diploma örneği, sözleşme ve sigorta bildirim cetveli, kimlik 

fotokopisi, fotoğraf, ikametgah) 

3- Diploma örneği, sözleşme 

4- Ticaret sicil kaydı örneği 

5- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme

6- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı fotokopisi 

7- Yıllık kapasite raporu 

8-Fidan  üretici  Belgesi  bedelinin ödendiğine dair dekont                                                                                                                                                                                                           

9-Ödeme

7 GÜN



15 Yeni Gübre Bayii İşlemleri 

1-Dilekçe                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

2-Ödeme                                                                                                                                (Bayi 

Denetim Defteri teslim edilir.)

1 gün

16

Kimyevi ve Organik Gübre 

Üretim Yeri Uygunluk 

Belgesi

1-Dilekçe                                                                                                                                                                          

2-Ödeme                                                                                              

(Yerinde Denetim Yapılır.)

5 gün

17

Kimyevi ve Organik Gübre 

Üretim Yeri Kapasite 

Raporu

1-Dilekçe                                                                                                                                                                                                       

2-Sanayi ve Ticaret İl Müd. Yazısı                                                                                                                          

2-Ödeme

5 gün

18
Kimyevi Gübre İthalat izin 

Belgesi

1-Dilekçe                                                                                              

2-Proforma Fatura                                                                                                                                              

3-İlgili Ürün için analiz raporu                                                                                                                              

4-Ödeme

5 gün

19 Biçerdöver kontrolleri 1-Dilekçe(Şikayet Olması Halinde) 1 gün



20 ISPM 15 Ruhsatlandırma

1- Başvuru dilekçesi

2- İşyeri açma ve çalıştırma ruhsatı

3- Isıl işlem fırını vehesabı, kapasite raporuna işlenmiş olarak hazırlanacak kapasite raporu

4- Oda veya ticaret sicil kaydı.

5- Isıl işlem operatör belgesi ve iş sözleşmesi.

6- İkametgah belgesi

7- 2 adet vesikalık fotoğraf

8- Açık adres ve iletişim bilgileri                                                                                                                                  

9-Ödeme

2 ay

21
TBS/BKKTS TÜZEL VE 

GERÇEK KİŞİ KAYDI  

1-Başvuru Dilekçesi 

2-İmza Sirküsü  

3-Ticaret Sicil Kaydı                                                                                                                                          

4-Vekaletname

22
Bitki Sağlık Sertifikası

(İhracat)

1-TBS/BKKTS Sistemi üzerin İhracat Başvuru Formu                                                                                                                                                           

2-Ödeme
1 GÜN

23 Re-Export Sertifika
1-TBS/BKKTS Sistemi üzerin İhracat Başvuru Formu                                                                                                                                               

2-Ödeme                                                                                             
1 GÜN

24
Çiftçi Başvurusu                             

(Hastalık-Zararlı)
Dilekçe 1 GÜN



25

Bitki Koruma Ürünleri 

Bayilik/Toptancılık/Depo 

İzin belgesi

1- Başvuru Dilekçesi.                                                                                                                                                                    

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti.

3- Sınavda başarılı olduğunu gösteren belge

4- Bayilik veya toptancılık yapılacak yerin veya deponun açık adresi.

5- T.C. kimlik numarası beyanı.

6- İki adet vesikalık fotoğraf.                                                                                                                              

7- Ödeme.

3 GÜN

26

Bitki Koruma Ürünleri İzin 

belgelerinde adres 

değişikliği ve Nakil

1-Başvuru Dilekçesi.                                                                                                                                             

2- İki adet vesikalık fotoğraf.

3-Yeni yerin açık adresini ve iletişim bilgilerini gösterir belge.

4-Uygunluk Tutanağı                                                                                                                                                

5-Ödeme

3 gün

27
B.K.Ü Uygulama Yetkisi 

Verilmesi

1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                                                                          

2-Fotograf (2 adet)                                                                                        

3-Taahhütname                                                                                                                                                    

4-Ödeme

15 GÜN

28

B.K.Ü. Kayıt Alltına 

Alınması (Üretci Kayıt 

Defteri)

1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                               

2-Ödeme
2 SAAT

29
Ticari Amaçlı Patateslerin 

İzlenebilirliği 

1-Başvuru Dilekçesi 

2-Taahhütname Başvuru 

3-Başvuru yılına ait ÇKS kaydı                                                                                                                                             

4-Ödeme

15 GÜN



30

Zirai mücadele alet ve 

makineleri bayilik izin 

belgesi

1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                                                                       

2- Diploma veya mezuniyet belgesi

3- Sorumlu müdürün iş sözleşmesi

4- Bayi kontrol defteri

5- Ticaret sicil kayıt belgesi

6- Kimlik belgesi fotokopisi

7- İkametgah belgesi

8- 2 adet vesikalık fotoğraf

9- Açık adres ve iletişim bilgileri                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

(Sadece Zir.Müh.ve Zir.Yük.Müh.verilir.)                                                                                                                                   

10-Ödeme

3 GÜN

31
B.K.Ü Reçete Yazma 

Yetkisi Verilmesi

1- Dilekçe

2- Son öğrenim durumunu gösterir belgenin aslı veya onaylı sureti,

3-T.C. Kimlik Numarası beyanı,

4-İşyeri veya yazışma adresi ile telefonu,

5-Sınav sonuç belgesi                                                                                                                                            

6-Ödeme

15 GÜN

32
Bitki Pasaportu (İç 

Karantina)

1-Yetiştirici Belgesi ve Başvuru Formu

2-Kayıt sertifikası                                                                                                                                                      

3-Ödeme

20 GÜN

33 Fumigasyon İşlemi
1-Dilekçe 

2-Ödeme
1 GÜN



34 Fumigasyon Ruhsatı

1-Dilekçe 

2-Ticaret Siciline Kayıtlı Olduğunu Gösterir Belge

3-Metilbromit Uygulama Belgesi

4-En az bir fumigasyon operatörü ile bir operatör yardımcısına sahip olduğunu gösterir belge

5-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

6- İmza Sirküsü

7-Diploma Fotokopisi 

8-Sözleşme

9-Resim (2 Adet)

10-Vergi Levhası Fotokopisi                                                                                                                                                                                                                                     

11-Ödeme                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

(Yerinde Kontrol edilerek Uygunluk Raporu düzenlenir.)

30 GÜN

35 Sürek Avı İzni

1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                    

2-Rapor                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

3-İlgili Kuruma Raporun Gönderilmesi

3 GÜN

36 Çiftçi Eğitimleri
1-Başvuru Dilekçesi                                                                                                                                              

(Bireysel veya toplu listeli)
7 GÜN

37

Organik Tarım

(KSK Kontrolör- Sertifiker 

Eşlik -Belgelendirme)

1- Başvuru Dilekçesi

2- Ödeme

3- Yerinde eşlik ve rapor düzenleme

 
 

5 GÜN

38

Organik Tarım

(OTBİS Belgesi talebi)

1-Başvuru Dilekçesi

2- OTBİS Çıktısı 
5 GÜN

39

İyi Tarım Uygulamaları                    

(Kontrol-Denetim-Eğitim-

Yayım- Projelerin 

hazırlanması ve 

yürütülmesi-Destekleme iş 

ve işlemleri)

1- Başvuru dilekçesi

2- Sertifika ve Eki

3- Ön İnceleme

4- İnceleme

5 GÜN



İlk Müracaat Yeri : Aydın İl Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü                                                                                           İkinci Müracaat Yeri                              : Aydın Valiliği

İsim : Ayhan TEMİZ                                                                                                                                               İsim        : Mehmet YÜCE

Unvan : İl Müdürü                                                                                                                                                      Unvan                                                   : Vali Yardımcısı

Adres : Adnan Menderes Mah. 508 Sokak Dışkapı No:1/A 09010  AYDIN                                                                  Adres                                                  : Hükümet Konağı

Tel : 0256 211 30 00-01-02-03/410                                                                                                                      Tel                                                        : 0256 212 24 16 - 212 42 59

Fax : 0256 211 30 10                                                                                                                                            Fax                                                      : 0256 214 36 53

e-Posta : aydin@tarim.gov.tr                                                                                                                                       e-Posta                                               : aydin@icisleri.gov.tr

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının  tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Başvuru  esnasında  yukarıda  belirtilen  belgelerin  dışında  belge  istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 



BALIKÇILIK VE SU ÜRÜNLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ                        

(İŞ GÜNÜ, EN GEÇ)

1

Su Ürünleri Yetiştiriciliği İzni

ad)    Karada Alabalık

ae)   Göl ve Göletlerde

b)    Proje İsteme (Ön İzin Sonrası)

ad1- Başvuru  Dilekçesi

ad2-1/25.000 ölçekli koordinatlı harita

ad3- Su tahlil raporu

ad4- Mülkiyet belgesi(Orman arazisi ise ön izin)

ad5- DSİ den görüş alınacaksa suyun hangi kottan alınıp hangi kottan bırakıldığının gösterildiği 1/500 veya 1/1000’lik vaziyet 

planı,

ad6-Yetkili kurumlardan alınmış olan debi raporu,

ad7-Tüzel kişiler (Şirket, Kooperatif, vb.) için Ticaret Sicil Gazetesi, 

ad8- Döner Sermaye Makbuzu

ae1- Başvuru  Dilekçesi

ae2-1/25.000 ölçekli koordinatlı harita

ae3- Su tahlil raporu

ae4- Göl veya göleti inşaa eden kuruluşun Göl veya gölete ait yapısal bilgiler

ae5- Göl veya göleti inşaa eden kuruluşun görüş yazısı,

ae6-Tüzel kişiler (Şirket, Kooperatif, vb.) için Ticaret Sicil Gazetesi, 

ae7- Döner Sermaye Makbuzu

b1- Bakanlıktan ön izin geldikten sonra, başta sağlık kuruluşunun, ulaştırma bakanlığının, DSİ nin ve ilgili tüm kamu kurum ve 

kurluşlarının olumlu görüşleri, 

b2- Kapasitesine göre ÇED veya Ön ÇED raporu  

b3-12 ay’lık süre içersinde proje hazırlatması 

ad, ae                                       

20 GÜN                                     

(Tespit edilen eksiklikleri 

tamamlaması için 8 aylık süre 

verilir.

b,                                              

12 AY

2
Su Ürünleri Yetiştiriciliği Amacıyla 

Yavru, Yumurta ve Damızlık İthali

1. Dilekçe

2. Kontrol Belgesi

3. Fatura veya Proforma Fatura

4. Sağlık Sertifikası

5. Menşei Belgesi

6. İhtiyaç Belgesi 

7. Ticaret Sicil Gazetesi

8. Yetiştiricilik Belgesi

9. Taahhütname

En Kısa Sürede

Ek - 2

AYDIN İL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI 



SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ                        

(İŞ GÜNÜ, EN GEÇ)

3 Su Ürünleri Desteklemeleri

1-Müracaat dilekçesi,

2-Su ürünleri yetiştiricilik belgesinin onaylanmış fotokopisi,

3-Müstahsil makbuzu veya satış faturasının aslı/ikinci sureti veya onaylı sureti,

4-Tüzel kişilik sahibi yetiştiricilerin yetkilendirdikleri şahıslarla ilgili noter tasdikli yetki belgesi ve imza sirküleri,

5-Yetiştirici birliği veya yetiştirici kooperatifi üyelerine verilen ek destekten yararlanacaklar için üyesi olduğu su ürünleri yetiştirici 

birliği veya kooperatifinden alınan üyelik belgesi,

6- Döner Sermaye Makbuzu

Veri girişinin tamamlanması 

sonrası, İcmal1'ler SKS 

vasıtası ile oluşturulur, her 

dönem İl ve İlçe 

Müdürlüklerince İlçe 

Merkezinde İlan panosunda 5 

mesai günü askıya çıkarılır.

4
Su Ürünleri Yetiştiricilik Belgesi 

Tanzim ve Vizesi

1-Dilekçe

2-Mevcut Yetiştiricilik Belgesi

3-Teknik Personel İstihdam Formu(İşletme Kapasitesine Göre)

4-Banka dekontu / Dönersermaye makbuzu 

Denetim Raporu 

Düzenlendikten Sonra 

Bakanlık Yeni Belge Düzenler  

yada İl Müdürlüğü Vize Eder

6
Su Ürünleri Yetiştiriciliği Su ve Su 

Alanları Kiralamaları

1-Dilekçe

2-Borcu Yoktur Yazısı

3-Kimlik Fotokopisi

4-Tüzel Kişilik Belgeleri (İmza Sirküleri, Yetki Belgesi, Ticaret Sicil Gazetesi vb.)

Proje Onayından İtibaren 60 

Gün İçinde

7 Amatör Balıkçı Belgesi

Dilekçe

Fotoğraf (1 adet)

Kimlik Fotokopisi

Döner Sermaye Makbuzu

3 GÜN

8 Gerçek Kişi Ruhsat Tezkeresi

Dilekçe

Biyometrik Fotoğraf (1 adet)

Kimlik Fotokopisi

Döner Sermaye Makbuzu

Balıkçılık Uğraşı Belgesi (Sadece vize başvuru)

30 GÜN



SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ                        

(İŞ GÜNÜ, EN GEÇ)

9 Gemi Ruhsat Tezkeresi

Kimlik Fotokopisi

 Dilekçe 

Tonilato Belgesi

Bağlama Kütüğü Belgesi

Balıkçılık Uğraşı Belgesi

Döner Sermaye Makbuzu

Vekil ise noterden vekalet

30 GÜN

10 Misafir Amatör Balıkçı Belgesi

Fotoğraf ( 1 adet)

İkamet İzni

Pasaport Fotokopisi

Döner Sermaye Makbuzu

3 GÜN

11 Amatör Balıkçılık Turizm İzin Belgesi

Dilekçe

Kimlik Fotokopisi 

Tonilato ve bağlama kütüğü fotokopisi

Vergi Levhası Örneği

Teknenin Denize Elverişlilik Belgesi 

Vekil ise noterden vekaletVergi Levhası Örneği

Teknenin Denize Elverişlilik Belgesi 

Vekil ise noterden vekalet

3 GÜN

12

Özel Avcılık İzin Belgesi (Kılıç 

Avcılığı, Hamsi Avcılığı, Işıkla 

Avcılık, Deniz Patlıcanı Avcılığı, 

Yazılı Orkinos, Tombik Avcılığı, Ege 

Denizinde Uluslar arası Sularda Işıkla 

Avcılık )

Dilekçe

Gemi Ruhsat Fotokopisi

Bağlama Kütüğü Belgesi

Döner Sermaye Makbuzu

Tonilato

30 GÜN

13
Yasaklı Dönemde ÖTV’si İndirilmiş 

Akaryakıt Belgesi

Dilekçe

Yakıt Alım Defterleri

Gemi Sicili Tasdiknamesi/Bağlama Kütüğü

Döner Sermaye Makbuzu 

Tonilata

3 GÜN



SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ                        

(İŞ GÜNÜ, EN GEÇ)

14
 İç sularda İstihsal Hakkının 

Kiralanması

Dilekçe
90 Gün

İlk Müracaat Yeri : Aydın İl Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü                                                                                           İkinci Müracaat Yeri                              : Aydın Valiliği

İsim :  Ayhan TEMİZ                                                                                                                                               İsim  : Mehmet YÜCE

Unvan : İl Müdürü                                                                                                                                                         Unvan                                                   : Vali Yardımcısı

Adres : Adnan Menderes Mah. 508 Sokak Dışkapı No:1/A 09010  AYDIN                                                                           Adres                : Hükümet Konağı

Tel : 0256 211 30 00-01-02-03/410                                                                                                                        Tel                                                        : 0256 212 24 16 - 212 42 59

Fax : 0256 211 30 10                                                                                                                                                 Fax                                                      : 0256 214 36 53

e-Posta : aydin@tarim.gov.tr                                                                                                                                           e-Posta                                               : aydin@icisleri.gov.tr

Başvuru  esnasında  yukarıda  belirtilen  belgelerin  dışında  belge  istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının  tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.



ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBESİ

SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                        

(İŞ GÜNÜ, EN GEÇ)

1 Mera İşgali İle ilgili Şikâyetler 1- Dilekçe
Ön İnceleme 1 AY                                             

(Hizmetin Tamamlanması-3 AY)

2

Tahsis Amacı Değişikliği(Maden 

Arama ve İşletme) 14.Maddenin a 

Bendine Göre                                       

Onay Öncesi:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

İşletme Projesi                                                                                                                                                                                                                                                                            

İşletme Ruhsatı                                                                                                                                                                                                                                                                              

Rezerv Durumu 

Mera/Otlak vasıflı parsellerin tamamı kullanılmayacaksa kalan mera alanlarına zarar 

verilmeyeceğine dair taahhütname.

Yatırımın vaziyet planı.

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.

Alternatif alan araştırması                                                                                                                                                                                                                                                                          

Diğer Bilgi veBelgeler                                                                                                                                                                                                                                                                       

Onay Sonrası:                                                                                                                                                                                                                                                                             

Ot Bedeli Makbuzu    

 Geri Dönüşüm Projesi                                                                                                                                                                                                                                                                        

Teminat                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Geri Dönüşüm Sözleşmesi                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

ÇED Olumlu Raporu                                                                                                                                     

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)

3

Tahsis Amacı Değişikliği(Turizm 

Yatırımı) 14. Maddenin b Bendine 

Göre                                       

Onay Öncesi:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Turizm Yatırımı Olarak İlan Edildiğine Dair Bilgi ve Belgeler                                                                                                                                                                                                                                   

1/5000 veya 1/25000 Ölçekli Harita                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Onay Sonrası:(2 Yıl içerisinde)                                                                                                                                                                                                                                                                             

Ot Bedeli Makbuzu                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Onaylı Projesi                                                                                                                                                                                                                                                       

Fizibilite Raporu                                                                                                                                                                                                                                                          

ÇED Raporu      

1/5000 Ölçekli Harita Üzerine işlenmiş yatırımın vaziyet planı.

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.

Alternatif alan araştırması                                                                                                                                                                                                                                                                          

Diğer Bilgi veBelgele                                                                                                                             

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 2 YIL)

Ek - 2

AYDIN İL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI 



4

Tahsis Amacı Değişikliği(Kamu 

Yatırımı) 14. Maddenin c Bendine 

Göre                                       

Onay Öncesi:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Kamu Yatırımı Olarak İlan Edildiğine Dair Bilgi ve Belgeler (Belediyelerce yapılacak 

yatırımların Meclis Kararına bağlanması gerekir)                                                                                                                                                                                                                                  

Proje                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Fizibilite Raporu                                                                                                                                                                                                                                                           

Finansman Kaynağı                                                                                                                                                                                                                                                                 

ÇED Raporu                                                                                                                                                                                                                                                    

Çevreye ve kalan mera alanlarına Zarar Veilmeyeceğine Dair Taahhütname                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Vaziyet Planı 

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.

Alternatif alan araştırması                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

Diğer Bilgi ve Belgeler                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Onay Sonrası:                                                                                                                                                                                                                                                                             

Ot Bedeli Makbuzu                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Teminat                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Sözleşme  (Geri dönüşümü olanlarda)                                                                                                                                                                                                                                                                           

Geri Dönüşüm Projesi (Geri dönüşümü olanlarda)

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 8 AY)

5

Tahsis Amacı Değişikliği (Köy 

Yerleşim Yeri ,Uygulama ve İlave 

İmar Planı) 14. Maddenin d Bendine 

Göre                                       

Uygulama İmar Planı                                                                                                                                                                                                                                                               

Onay Öncesi                                                                                                                                                                                                                                                                  

- Harita

- Belediye meclis kararı

- Askı ilan tutanağı

- İtiraz olmadığına dair tutanak

- Diğer bilgi ve belgeler 

İlave İmar Planında Onay Öncesi

- Mevcut planla bağlantısını gösterir pafta

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.

Alternatif alan araştırması              

- Diğer bilgi ve belgeler 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

Onay Sonrası:                                                                                                                                                                                                                                                                           

Ot Bedeli Makbuzu                                                                                                                                                                                                                                                       

Kesinleşmiş İmar Planı

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 2 YIL)



6

Tahsis Amacı Değişikliği (Toprak 

Muhafazası ve Gen Kaynağının 

Korunması) 14. Maddenin d 

Bendine Göre                                       

Onay Öncesi 

 Toprak Muhafazası:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Gerekçeli Rapor                                                                                                                                                                                                                                                                     

Harita                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Vaziyet Planı                                                                                                                                                                                                                                                                             

Gen Kaynağının Korunması:                                                                                                                                                                                                                                                

Mutlak Gerekçeli Rapor        

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.                                                                                                                                                                                                                                                       

Diğer Bilgi ve Belgeler

Onay Sonrası:                                                                                                                                                                                                                                                                           

Ot Bedeli Makbuzu      

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 Yıl)

7

Tahsis Amacı Değişikliği(Milli Park 

ve Muhafaza Ormanı Kurulması) 14. 

Maddenin d Bendine Göre                                       

Onay Öncesi:

Milli Park Kurulması İçin:                                                                                                                                                                                                                                                        

Milli Park İlan Edildiğine Dair Belgeler                                                                                                                                                                                                                                  

Diğer Bilgi ve Belgeler                                                                                                                                                                                                                                                            

Muhafaza Ormanı Kurulması İçin:                                                                                                                                                                                                                                       

- Bakanlar Kurulu Kararı

- Muhafaza Ormanlarının Ayrılması ve İdaresi Hakkında Yönetmelik uyarınca gerekli 

belgeler

- Harita

- Vaziyet planı

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

-Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.                                                                                                                                                                                                                                                       

-Diğer Bilgi ve Belgeler

Onay Sonrası

20 Yıllık Ot Geliri Makbuzu

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)

8
Tahsis Amacı Değişikliği 14. 

Maddenin d Bendine Göre                                       

 Onay Öncesi:                                                                                                                                                                                                                                                     

Üniversite veya araştırma kuruluşlarınca hazırlanacak rapor ve   belgeler                                                                                                                                                                                                                    

Sit Alanı İlan Edildiğine Dair Belgeler                                                                                                                                                                                                                                  

Vaziyet Planı                                                                                                                                                                                                                                                                         

Harita      

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

-Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Diğer Bilgi ve Belgeler

Onay Sonrası

20 Yıllık Ot Geliri Makbuzu

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)



9

Tahsis Amacı Değişikliği (Doğal 

,Tarihi ve Kültürel Varlıkların 

Korunması),(Sel 

Kontrolü,Akarsular ve Kaynakların 

Düzenlenmesi)14. Maddenin d 

Bendine Göre                                       

 Onay Öncesi:                                                                                                                                                                                                                                            

- Rapor

- Proje

- Harita 

- Finansman kaynağı

- Vaziyet planı

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

-Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.    

- Diğer bilgi ve belgeler

Onay Sonrası

20 Yıllık Ot Geliri Makbuzu

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)

10

Tahsis Amacı Değişikliği (Su 

Ürünleri Yetiştiriciliği),14. 

Maddenin d Bendine Göre                                       

Onay öncesi

-1/25000 ölçekli koordinat değerleri belirli harita 

-1/1000 ölçekli haritası üzerinde vaziyet planı 

Onay sonrası

2 yıl süre içerisinde;

- 20 yıllık ot bedeli

-Yatırımın onaylı projesi

- ÇED raporu (Gerekirse) veya Muafiyet Belgesi

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

-Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.    

- Diğer bilgi ve belgeler

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)

11

Tahsis Amacı Değişikliği (Köy 

Kanunu'nun 13 ve 14. Maddesi 

Kapsamında Yapılacak İşler)14. 

Maddenin e Bendine Göre                                       

Onay öncesi

İhtiyar heyeti kararı

- Mülkî idare amiri onayı

- Finansman kaynağı ile ilgili belgeler

- Harita

- Vaziyet planı

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

-Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD Programında 

hazırlanmış CD'si.    

- Diğer bilgi ve belgeler

Onay Sonrası

Tescil

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)



12

Tahsis Amacı Değişikliği (Ülke 

güvenliği ve olağanüstü hal 

durumlarında ihtiyaç duyulan) 14. 

Maddenin f Bendine Göre 

Onay öncesi

Ülke güvenliği ile ilgili bilgi ve belgeler.

Proje

Fizibilite raporu.

Finansman kaynağı.

ÇED olumlu raporu

Mera/Otlak vasıflı parsellerin tamamı kullanılmayacaksa kalan mera alanlarına zarar 

verilmeyeceğine dair taahhütname.

Yatırımın vaziyet planı.

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD programında 

hazırlanmış CD'si.

Onay Sonrası 

Tescil

Ön İnceleme 1 AY                               

(Hizmetin Tamamlanması 6 Ay)

13

Tahsis Amacı Değişikliği (Doğal 

Afet Nedeniyle Yerleşim Yeri)14. 

Maddenin g Bendine Göre                                       

                                                                                                                                                                                                                                                    

Onay öncesi

Afet Bölgesi İlan Edildiğine Dair Belge                                                                                                                                                                                                                                 

Doğal Afet Sigortaları Kapsamında Olduğuna Dair Belge                                                                                                                                                                                                  

Vaziyet Planı   

Kadastro Müdürlüğünce onaylanmış, parsele ait tescil (tamamı kullanılmayacaksa ifraz) 

dosyası.

Talep edilen alanın; Koordinat değerli alan hesabını ve çevre parselleri de gösterir 

kadastro tekniğine uygun 1/1000 veya 1/2500 ölçekli haritasının NETCAD programında 

hazırlanmış CD'si.                                                                                                                                                                                                                                                                         

Diğer Bilgi ve Belgeler

Onay sonrası 

Tescil

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 8 AY)

14

Tahsis Amacı Değişikliği (Petrol 

İletimi İle Elektrik ve Doğalgaz 

Piyasası Faaliyetleri) 14. Maddenin 

ğ Bendine Göre                                       

Onay Öncesi:   

- İlgili Müdürlük veya Genel Müdürlükten Yatırım projesi

- Gerekçeli rapor

- Lisans

- 1/5000 ölçekli harita üzerine işaretlenmiş vaziyet planı

- ÇED raporu 

- Diğer bilgi ve belgeler

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Onay Sonrası:                                                                                                                                                                                                                                                                             

Ot Bedeli Makbuzu                                                                                                                                                                                                                                                      

Teminat -Sözleşme                                                                                                                                                                                                                                        

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)



15

Tahsis Amacı Değişikliği 

(Jeotermal Kaynaklı Sera 

Yapımı)14. Maddenin h Bendine 

Göre                                       

Onay Öncesi:      

- İlgili Müdürlük veya Genel Müdürlükten Gerekçeli Rapor

- Jeotermal Kaynak kullanma izni veya ruhsat

- 1/5000 ölçekli harita üzerine işlenmiş vaziyet planı

- ÇED raporu

- Koruma alanları etüt raporu

- Jeotermal akışkanın Kullanım sonrası nasıl uzaklaştırılacağına ilişkin belge

- Fizibilite raporu

- Diğer bilgi ve belgeler

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Onay Sonrası:                                                                                                                                                                                                                                                                             

Ot Bedeli Makbuzu                                                                                                                                                                                                                                                      

Teminat -Sözleşme                                                                                                                                                                                                                                        

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)

16

Tahsis Amacı Değişikliği (kentsel 

dönüşüm ve gelişim proje alanı 

olarak ilan edilen alanlar) 14. 

Maddenin ı Bendine Göre    

Kentsel dönüşüm ve gelişim proje alanı olarak ilan edilmesi düşünülen alanın 1/5000 

ölçekli haritası ile Mera Komisyonuna başvurularak uygun görüş alınmalı.

Onay öncesi

Bakanlar Kurulu kararı, 

İlgili kentsel dönüşüm ve gelişim alanı krokisi, 

Belediye meclis kararı, 

Kentsel dönüşüm ve gelişim alanı içerisinde kalan Kanun kapsamındaki taşınmazların, 

çevre parsellerini de gösterir kadastro tekniğine uygun 1/5000 ölçekli haritası 

Komisyonca talep edilen diğer bilgi ve belgeler

Onay Sonrası:  

Ot bedeli makbuzu

Kesinleşmiş uygulama imar planı

Tescil

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 2 YIL)

17

Tahsis Amacı Değişikliği (4737 

sayılı Endüstri Bölgeleri Kanunu 

kapsamında ilan edilen endüstri 

bölgeleri, 4691 sayılı Teknoloji 

Geliştirme Bölgeleri Kanunu 

kapsamında ilan edilen teknoloji 

geliştirme bölgeleri, 4562 sayılı 

Organize Sanayi Bölgeleri Kanunu 

kapsamında kurulan organize 

sanayi bölgeleri ve 3218 sayılı 

Serbest Bölgeler Kanunu 

kapsamında kurulan serbest 

bölgeler için kuruluş ve genişleme 

amacıyla TAD talepleri) 14. 

Maddenin i Bendine Göre    

Kentsel dönüşüm ve gelişim proje alanı olarak ilan edilmesi düşünülen alanın 1/5000 

ölçekli haritası ile Mera Komisyonuna başvurularak uygun görüş alınmalı.

Onay öncesi

4737 sayılı Endüstri Bölgeleri, 4691 Sayılı Teknoloji Geliştirme Bölgeleri ve 3218 sayılı 

Serbest Bölgeler kanunları gereği Resmi Gzetede yayımlanan Cumhurbaşkanı Kararı 

ve eki kroki,

4562 sayılı Organize Sanayi Bölgeleri Kanunun gereği Bakanlıkça verilen OSB'nin 

kuruluş onayı,

4562 sayılı Kanun gereği oluşturulan OSB Yer Seçim Komisyonu Kararı ve krokisi,

Talebe konu parsellerin çevre parsellerini de gösterir kadastro tekniğine uygun 1/5000 

ölçekli haritası,

Talebe konu parsellerin NetCAD ortamında hazırlanmış haritasının CD'si ile 

taşınmazların kml veya jpeg uzantılı google earth görüntüsü,

ÇED (Çevresel Etki Değerlendirme) raporu gerektiren bölgeler için ÇED olumlu belgesi,

Mera Komisyonunca ihtiyaç duyulacak bilgi ve belgelerin

Onay Sonrası:  

Ot bedeli makbuzu

Kesinleşmiş uygulama imar planı (2 Yıl İçinde)

Tescil

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 2 YIL)



18

Tahsis Amacı Değişikliği (5369 

sayılı Evrensel Hizmet Kanunu 

kapsamında Ulaştırma, Denizcilik 

ve Haberleşme Bakanlığınca 

kurdurulacak veya 5/11/2008 tarihli 

ve 5809 sayılı Elektronik 

Haberleşme Kanunu kapsamında 

yetkilendirilmiş işletmeciler 

tarafından kurulacak veya 

kurdurulacak elektronik 

haberleşme altyapıları için ihtiyaç 

duyulan yerler) 14. Maddenin j 

Bendine Göre    

Onay öncesi

İlgili Genel Müdürlüğün veya İl Müdürlüğünün talep yazısı,

Talep edilen alanın kadastro tekniğine uygun 1/5000 ölçekli haritası ve CD’si, 

Yatırımın vaziyet planı,

Talep edilen yerin kml veya jpeg uzantılı uydu görüntüsü,

Kadastro paftasında talep edilen alanın bulunduğu parseldeki konumunu gösterir 

haritası,

Mera Komisyonunca ihtiyaç duyulacak varsa diğer bilgi ve belgeler istenecektir.

Onay Sonrası:  

Ot bedeli makbuzu

Tescil

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)

16
Tahsis Amacı Değişikliği (Arazi ve 

Mera Toplulaştırması)                                       

Arazi Toplulaştırması:                                                                                                                                                                                                                                                        

Onay Öncesi:                                                                                                                                                                                                                                                              

- Toplulaştırma amacıyla reform bölgesi ilan edildiğine dair Bakanlar Kurulu Kararı

- 1/5000 ölçekli harita olmadığı durumda 1/25000 ölçekli harita

- Eski ve yeni durumu gösteren paftalar 

- Diğer bilgi ve belgeler

      *Hak sahibi,İkâmetgâh, ..vb.

                                                                                                                                                                                                                                                      

Mera Toplulaştırması:                                                                                                                                                                                                                                                             

Harita                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Vaziyet Planı                                                                                                                                                                                                                                                                                

İl Mera Komisyonu Kararı                                                                                                                                                                                                                                                      

BAKANLIK ONAYI

Bakanlar Kurulu Kararı

Komisyon Görüşü

Valilik görüşü

İnceleme raporu

20 yıllık ot gelirinin hesaplandığı çizelge

Defterdarlık görüşü

Ölçme, zemin tesisi ve harita yapımı ile ilgili bilgi ve belgeler

Bakanlık meraların tahsis amacını değiştirir.

Komisyon Onayı sonrası

Uygulama

Ön İnceleme 1 AY 

(Hizmetin Tamamlanması 1 YIL)

İlk Müracaat Yeri : Aydın İl Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü                         İkinci Müracaat Yeri                              : Aydın Valiliği

İsim :  Ayhan TEMİZ                                                                              İsim : Mehmet YÜCE

Unvan : İl Müdürü                                                                                    Unvan  : Vali Yardımcısı

Adres : Adnan Menderes Mah. 508 Sokak Dışkapı No:1/A 09010  AYDIN Adres                         : Hükümet Konağı

Tel : 0256 211 30 00-01-02-03/410                                                     Tel                                                        : 0256 212 24 16 - 212 42 59

Fax : 0256 211 30 10                                                                           Fax                                                      : 0256 214 36 53

e-Posta : aydin@tarim.gov.tr                                                                      e-Posta                                               : aydin@icisleri.gov.tr

Başvuru  esnasında  yukarıda  belirtilen  belgelerin  dışında  belge  istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının  tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.



KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ                        

(İŞ GÜNÜ, EN GEÇ)

1 Staj Başlama İşlemleri

1-Nufus Cüzdanı

2-SGK Giriş Bildirgesi  

3-Banka Hesap No 

4- 1 Adet Fotoğraf 

5- Sözleşme 

6- İlgili kurumlarla yazışma 

2 SAAT

İlk Müracaat Yeri : Aydın İl Gıda, Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü                                                                                       İkinci Müracaat Yeri                              : Aydın Valiliği

İsim : Ayhan TEMİZ                                                                                                                                          İsim                                           Mehmet YÜCE        : Mehmet YÜCE

Unvan : İl Müdürü                                                                                                                                                     Unvan                                                   : Vali Yardımcısı

Adres : Adnan Menderes Mah. 508 Sokak Dışkapı No:1/A 09010  AYDIN                                                            Adres                                                  : Hükümet Konağı

Tel : 0256 211 30 00-01-02-03/410                                                                                                                     Tel                                                        : 0256 212 24 16 - 212 42 59

Fax : 0256 211 30 10                                                                                                                                           Fax                                                      : 0256 214 36 53

e-Posta : aydin@tarim.gov.tr                                                                                                                                       e-Posta                                               : aydin@icisleri.gov.tr

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının  tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

Ek - 2

AYDIN İL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI 

Başvuru  esnasında  yukarıda  belirtilen  belgelerin  dışında  belge  istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 


