	[image: image1.png]TC
GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI




	AYDIN
İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
	Revizyon No:

	
	
	000

	
	
	Revizyon Tarihi:

	
	
	01.03.2018

	BİRİM       :
	AYDIN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

	ŞEMA NO :
	GTHB.09.İLM.İKS/KYS.ŞMA.İŞA.00/04

	ŞEMA ADI :
	GİDEN EVRAK İŞ AKIŞI



[image: image1.png]
































































                                                     
    Evet   
                                                                       Hayır                                                                                                                                                                                                 


     

















































































































   



































    


                   

                                     Zimmet Defteri
                                   
                         İLM  genel evrak üzerinden































































































































































































































































K-PR





 İl Müdürü tarfından e-imza ile


 EBYS yoluyla postaya düşen yazılar


Gelen resmi yazılar





Postaya düşen evrakın personel


Tarafından incelenmesi





Evrak Gizli/ Hizmete Özel/Kişiye Özel mi?








Evrakın zarflanması





Evrak ne şekilde


gönderilecek





K-PR





İl  dışı Bakanlık birimleri haricinde KEP kullanmayan ve elektronik yazışma yapmayan kurumlara gönderilmek üzere postanın hazırlanması





İlçe Müdürlükleri ve diğer Bakanlık birimleri ile KEP kullanan kurum ve kuruluşlara EBYS üzerinden evrakın gönderilmesi





P-PR





İl içindeki KEP kullanmayan diğer kurumlara zimmet defterine imza alınarak evrakın teslim edilmesi





Evrakın İLM genel evrak zimmet defterine kaydedilmesi








